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MUY IMPORTANTE:

Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.
En el caso deque sea fisico, en el certificado debera constar el DNI de la persona que presenta la oferta.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el NIF de la empresa como el DNI ddéa persona que va a presentar la
oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para contratarEn caso de no tenerlos, se admitira la presentacion de la oferta, pero
sera la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validez o no de lanisma.
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La presentacion electronica de ofertas serealizardaccediendoalX « KJ NX T ~° -« MKX X« KJ ; KJ°JZ-32a] $- Dwecaddh J N 7 «
web de presentacion electronicaZy, ademas,en el apartado de zZObservacionesZ

Se observa en la imagen siguientesl enlace disponible descrito:

Perfil de contratante

stiarlo cen destino al personal del Servi

IO
2021/00197072/07 ¥Bizkaia
S(zqueda gesouncios Dircccion web de Liditacion {1 bizkaia.eus/ss i i Lasion/seliciludPou mexpediente-2021/0019/072/07
Amprinie 5 | Sello de Tiempe [

s i, Exinin de Incendiva y

bl contrater

Con el link se accede a la web para Ipresentacion electrénica del organismo.
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Identificacidn electronican la plataformd&uskad{KPE)

Lo primero que se muestra en el proceso depresentacién de una oferta electrénica es la pantalla para identificarse es necesaria la identificacion para poder
continuar con el proceso.

g€

[F4=Tal=1-}

Diputacién Foral de Bizkaia / Bizkaiko Foru Aldundia solicita su autenticacion.

cual de los siguientes medios de ion desea utilizar:

s SAPORTE y

DNI/NIE, contrasefia y coordenadas

BAK
DNINIE, contrasefiay codigo SMS

Certificados digitales

£ Como solicitar BakQ?

En esta pantalla se debe seleccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentacion de la ofert&i selecciona la opcién de certificados digitales en el
propio navegador se mostraran los certificados disponibles en el equipo.
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Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en eidasdes.izenpe.com: 8443,

Asunto Emisor Miamero de serie

EIDAS CERTIFICADO PRUEB... AC FNMT Usuarios 424993 F0F06119ACE1BACE...
EIDAS CERTIFICADO PRUEB... AC FMMT Usuarios ASEAASCAIBDT15495FA3FE...

ESPARNOL ESPANOL JUAN -... AC Sector Pdblico 6CBFEEDA9BECSFO47FCED3...

Datos del certificado Aceptar Cancelar

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico. En el caso de que sea fisicen el certificado
debera constar el DNI de la persona que presenta la oferta. En el caso de que sea juridico (o de represemie) en el certificado debe constar, tanto el NIF de la
empresa como el DNI de la persona que va a presentar la oferta.

En caso de que ya sea representante de alguna entidad se le mostranda/s entidad/es que correspondan, donde se debeseleccionar la que corresponda.
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== -

. ;
- Al continuar con la navegacion, entendemos que se acepta nuestra politica de cookies.

Licitacion Electronica

Seleccionar entidad a representar
Ud. aparece registrado como representante de varias personas legales (fisicas o juridicas). Por favor, seleccione con cuél de ellas

desea trabajar

AS B%1586523
AXATON S.L.

D83377903
EMPRESA PIXEL

63780738
2 Empresa 0507
Si no es representante de ninguna entidad se mostraré el formulario para completar los datos requeridos de la propuesta

En ambos casos, la persona que realiza la presentacién debe tener poderes para contratar. En cade no tenerlos, la Plataforma admitira la presentacion de la
oferta, pero sera la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validez o no de la misma.
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Inscripcion

A continuacion, comenzara el proceso de inscripcion Se muestra la pantalla de identificacién donde se deben completar los datos identificativos y de contacto de
su propuesta (los datos con asteriscos son obligatorios)

Empresa Licitadora DEMO [® cutermoricoy - | @-
2023/0009/074/03 — evap

i Informacién [dentificacion

X Salir de la oferta Datos identificativos y de contacto de su propuesta.

ED inscripcion

Modalidad

® PERSONA JURIDICA

Datos de identificacion

2 | Contrasenia O peRSONA FisIcA

O cooPERACION
3\ Elaboracion

4 | Revision y cierre DOCUMENTO NOMBRE *
B Freserntacion CIF - Empresa Licitadora DEMO
6 Resultado AB0655289

TIPO DE EMPRESA *

Pequeria v

& Anadir representante

NOMBRE COMPLETO CORREO ELECTRONICO FIRMANTE

9999999SR g ricoy@pixelware.com [ -
Guillermo Ricoy

Después se deberaseleccionar el tipo de persona que va a presentar la oferta:
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Modalidad

@ PERSONA JURIDICA

(_) PERSOMA FiSICA

O COOPERACION

A continuacién, se solicitaran los datos de contacto, segun la modalidad elegida se solicitaran unos datos u otros.

DOCUMENTO NOMBRE *
CIF - Empresa Licitadora DEMO
AB0655289

TIPO DE EMPRESA *
Pequefia v
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& Afadir representante

NOMBRE COMPLETO CORREO ELECTRONICO FIRMANTE

@ 99999999R g ricoy@pixelware.com v -

Guillermo Ricoy

Los datos del Representante deberan coincidir con los del certificado que vaya a utilizar para realizar |a presentacién. Tenga
en cuenta que los documentos anexos en la prssentaoén deberan ir firmados por las persgnas con poderes para presentar
ofertas.

AVISO IMPORTANTE: Los datos de todos los representantes firmantes afiadidos deben coincidir con los del/de los
certificado/s electrdnico/s que se vaya/n a utilizar para firmar la oferta, y deberan estar disponibles durante todo el proceso
(inscripcidn, cierre y presentacion de la oferta).

Datos de contacto

PAlS & PROVINCIA & POBLACION

Esparia ~ Madrid ~ Madrid ~
DOMICILIC SOCIAL & A

Calle de Ejemplo, Madrid (Madrid), Espana 28034
TELEFONO * FAX CORREQ ELECTRONICO *

600000000 g.ricoy@pixelware.com

Los campos marcados con un asterisco rojo son camposbligatorios que es obligado cumplimentar para la inscripcion de la propuesta.

Es obligatorio indicar también un representante, se afiade pulsando el botérrAfiadir representanteZ

& Afadir representante
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Se muestra elformulario para completar los datos dela personarepresentante:

Datos del representante X
DOCUMENTO SEXO

Tipo documento v Sexo v
NOMERE * PRIMER APELLIDO * SEGUNDO APELLIDO
CORREQ ELECTRONICO *
CARGO CAPACIDAD DE FIRMA D
TELEFONO * TELEFONO (2) FAX

=

Los datos del Representante deberan coincidir con los del certificado que vaya a utilizar para realizar la presentacion. Teagn cuenta que los documentos anexos
en la presentacion deberan ir firmados por las personas con poderes para gsentar ofertas.

AVISO IMPORTANTE: Los datos de todas las personas representantes firmantes afiadidos deben coincidir con los del/los certificado/s electrénico/s que se
vaya/n a utilizar para firmar la oferta, y deberan estar disponibles durante todo el proceso (inscripcion, cierre y presentadn de la oferta).

Una vez completados los datos minimos requeridos se confirma con Guardar y el representante queda indicado en el formulario:
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NOMBRE COMPLETO CORREO ELECTRONICO FIRMANTE

e 99999999R g.ricoy@pixelware.com v -

Guillermo Ricoy

Sise requiere este se puede eliminar o modificar mediante los botones de la parte derechale la personarepresentante.

Una vez completada toda la informacionw  J K ° AK~ J3 2?2 zA X«°XZ ~ X 3XJK EJz v KIJ « N3 °N "« TX KJI °X
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ContrasefiaGlave personal del cifraplo

Con la finalidad de garantizar la privacidad de su oferta, debéndicar una contrasefa personal de cifrado, la cual se utilizara para encriptar, en su propio ordenador,
toda la informacién introducida en los formularios de su propuesta (datos y documentos).

Esta contrasefia nunca se enviara a los servidores de la platafma de licitacion, manteniéndose en su navegador durante su sesion de trabajo y eliminandose
automaticamente una vez ésta concluya.

La contrasefia es Unica por cada oferta que comience a elaborar, y es imprescindible que la recuerde, el olvido de la consefia implicara que no pueda acceder a
la informacion previa introducida o al envio de su propuesta.

Si olvidase su contrasefia, debera comenzar una nueva propuesta desde el principio, creando una nueva clave de cifrado.

Empresa Licitadora DEMO

2023/0[}09/074/03 Inicio / Convocatorias / Convocatoria / Nueva propuesta
i Informacion Clave personal de cifrado
% Salir de la oferta Con la finalidad de garantizar |a privacidad de su oferta, debe indicar una contrasefia personal de cifrado, la cual se utilizard para

encriptar, en su propio ordenador, toda la informacién introducida en los formularios de su propuesta (datos y documentos).

Inscripcign sta contrasefia nunca se enviard a los servidores de |a plataforma de licitacidn, manteniéndose en su navegador durante su
- . sesion de trabajo y elimindndose automaticamente una vez ésta concluya
ontrasefna R
1 La contrasefia es Uinica por cada oferta que comience a elaborar, y es imprescindible que la recuerde, el olvido de

BT — B la contrasefia implicarad que no pueda acceder a |a informacion previa introducida o al envio de su propuesta

Revisid - " . o .
4 FRevisiony clerre Si alvidase su cantrasefia, debera comenzar una nueva propuesta desde el principio, creando una nueva clave de cifrado.

5\ Presentacion

) Resultac CLAVE PERSONAL DE CIFRADO
esultado

i La contrasefia no es lo suficientemente segura
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Elaboracion

Una vez realizada lamscripcion de la persona licitadora para ese expediente indicada la clave de seguridagse mostrara la ventana en la que se puede ir afladiendo
la informacion y los documentos solicitados para cada criterio.

2023/0009/074/03 Inicio
i Informacidn ¥ Sobre A: documentacion administrativa

% Salir de la oferta

Anexo 2

Inscripcidn

Contrasefia

Elaboracién

Adjuntar documento .

s Seleccionar archivo

4 Revision y cierre
5 Presentacion

6 ) Resultado

Pulsando en los diferentes valores de la parteézquierda podemos acceder directamente a las secciones o diferentes criterios del expediente
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Inscripcicn

Contraseria

Elabaracion

cbre A: documentacion sdministrativa

11

Sobre C Criterios MO cuantificab Omaxic

les 3

& Revision y cierre
L | Presentacion

& Resultado

Los documentos de las propuestas se adjuntan haciendo click sobréSeleccionar ArchivaZ
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apuTren 1o
_GMN ><I.-

- 4 ' 5 Esteequipo > Acer(C) > Pixehware > Documentos de Prueba v o £ Buscar en Documentos de P...
Empresa Licitadora DEMO

Organizar v Nueva carpeta B> M @

" Modelos CSV A Nombre Fecha de modificacion Tipo

" Modelos C3V %) Aclaracién.pdf 018 1327 Documento Adob

%] Acta de Ia mesa.pdf
2] Acuerdo de Aprobacién de Pliegos.pdf

%) Anexos al pliege de contratacién pdf

2023/0009/074/03 B

i Informacién = Sobre A documentacion] = Este equips

%3 Dropbox Documento Adob
Documento Adob

Documento Adob’

# Descargas %] Autorizacién de la contratacion. pef Documento Adob

X salir de la oferta “ Documentos £] Calidad oferta técnica.pdf Documento Adob
Anexo 2 M Escritorio %] Contrate a firmarpdf Documento Adab

Inscripcion ] B Imégenes | Contrate firmado.pdf Documento Adoh

'£] Contrate fimado_signed.pdf Documento Adob

J Musica

= i
Datos de identificacion N %) Contrato.pdf Documento Adob
ek &) Criterios de adjudicacién.pdf Documento Adob

[ Adjuntar documento B videos (&) Declaracion responsable.pdf Documento Adob
& Acer (€) %) Decreto.pdf ] Documento Adob

Elaboracion = Shares (\PWFILI %] DEUC.pdf 2 Documento Adoh
B\ Picsvem b Cmbenbacionn ndf 110 12,05 Nt Aok

I W Seleccionar archivo I & Red HE B

Nombre: “ v‘ Todos los archivos () -

Concelar

€ Anterior U]

4 ) Revisiony dierre
5 Presentacién

6 Resultado

Con los botones de 7SiguienteZy zAnterior Znos permitiran movernos entre los criterios del expediente:

€ Anterior AT

Se seguiran todos los pasos solicitados en logiferentes lotes y tipo de documentacion solicitada.

Cabe recordar, que el cifrado se realiza en origen y en ningln momento se podra consultar el contenido de la oferta hasta kpertura de sobres en la celebracion
de las mesas de contrataciéncorrespondientes.
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Confirmacioén
Se muestra un resumen de los principales datos de la propuesta donde se podra revisar si los datos son correctos antes de ¢imiar.

2023/0009/074/03 =
§ Informacién Revisién y cierre

X Salir de | oferta

MRS 2023/0009/074/03

a Expediente contratacién DEMO 0303

Datos de la inscripcion

I sesecaip) T1PO DEL SOLICTANTE
Bl =rovesa Licitadora DEMO 2 Persona Jurfdica

OMICILIO SOCIAL e CORREO ELECTRONKO
le de Ejemplo, Madrid (Madrid) 28034 g ricoy@pixelwa
Espafla
PAis PROVINIA POBLACION TELEFOND fax
Espafi Madric Madr 600000000
Representantes
Representantes
caRgo CORREO ELECTRGNICO FIRMANTE
g ricoy@pixelwara com w

Guia Répidg Presentacion de Ofertas Electrénicas
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Datos de la solicitud

& Sobre A: documentacién administrativa

ADJUNTAR DOCUMENTO

&8 Sobre C: Criterios NO cuantificables automatic.

B8 Sobre B: criterios cuantificables automaticamente

tern

e EETED

Si la informacién es correcta, continle a la siguiente tarea para proceder a la presatacion. En este momento se va a proceder al cierre de su oferta. Esto implica
gue toda la informacién proporcionada se va a cifrar, asegurando que su contenido no podra ser leido hasta el momento estipubdo en el proceso de licitacién.

En caso de quetodo este correcto se contintia con la presentacion con el botonzSiguienteZ
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Presentacion
Esta opcién es la que realmente realiza la presentacion antel poder adjudicador, enviando el fichero creado al cerrar la oferta.

Se va a realizar lgpresentacion de la oferta. A partir de este momento no se podran realizar modificaciones en los datos de su presentacian
Al finalizar se le devolvera un justificante confirmando que la operacion ha sido completada con éxito.

Antes de lapresentacion de la oferta se debe firmarelectronicamente la propuesta:

Lista de firmantes:

REPRESENTANTE FIRMA REALIZADA

99999999R X
Guillermo Ricoy

Para realizar el registro debe firmar electrénicamente, como medio de acreditacién de la expresion de su
voluntad y consentimiento. Para ello es necesario tener instalado el componente de firma "Id@zki" que podra

descargar en el siguiente enlace: ||| | N

Para la firma de la oferta se requiere tener instalada la aplicacién Id@zken la propia pantalla se muestra un enlace por si es necesario su instalacion.

Pulsando ZFirmarZ se muestra la aplicaciéon de Id@zki donde se debe seleccionar el certificado. Recuerde que el certificado seleccionado debeiccidir con el
indicado en la persona representante
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B 3.5.2 1IZENPE

i d (=1 e |<| Desktop

Instalatuta dituzun ziurtagiriak irakurtzen, mesedez itxaron...

Leyendo certificadosinstalados, por favor espere...

@ 3.5.2 1IZENPE

i d @Z kl Desktop

Seleccione el certificado de firma
‘E[DAS CERTIFICADO PRUEBAS - 09999972C [424993f0f06119ac61b9ce2dach1df74] V‘

|Aceptar| ‘Cancelar‘ ‘ Detalles ‘

En caso de que la firma se realice correctamente se indicara en el formuléy y se habilitara el boton para la presentacién de la oferta.

La firma se ha realizado correctamente:

Datos persona
Nombre: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Documento: 99999993R (DNI)

_ - e aperacion puede dur

Guia Répidg Presentacion de Ofertas Electrénicas
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Si es necesario se puede eliminar la firma realizada con el botén d& (iminar firmasZ

Lista de firmantes:

REPRESENTANTE FIRMA REALIZADA

99999999R v
Guillermo Ricoy

Para realizar el registro debe firmar electrénicamente, como medio de acreditacién de la expresién de su
voluntad y consentimiento. Para ello es necesario tener instalado el componente de firma "Id@zki" que podra

descargar gu=e

Pulsando sobreZPresentarZse completa el proceso y sepresenta la oferta electronica.

Guia Répidg Presentacion de Ofertas Electrénicas

22




fascc JAUREGIA

DE COMNGRESOS
voi 1 musica BILBAO

Resultado
Si la oferta se presenta correctamente el aplicativo le informaia con una pantalla similar a es&:

lnicic / Convocatorias / Convocatoria / Nueva propuesta

2023/0009/074/03

Expediente contratacion DEMO 0303

La presentacion de la oferta se ha realizado de forma satisfactoria

NUMERO EXPEDIENTE 2023/0009/074/03

CODIGO DE REGISTRO (G588202300036549E

Permite obtener un justificante de la presentacion de la oferta que se ha llevado a cabdaciendo click sobre el botén zDescargar justificanteZ
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Nueva presentacion
En caso de quese requiera presentar una nueva oferta se debe hacer accediendo a la parte privada de la persona licitadora desde la Sede Electrdnicel goder
adjudicador.

Una vez dentro de la sede como la persona licitadora que presento la propuesta, en lseccionde Licitaciones se muestran ladicitaciones tanto En plazo, comoEn
Evaluacion como Resueltos (recuerde que para poder presentar una nueva oferta el expediente debe estar en plazo geesentacion).

Aqui encontramos el expediente al quese ha hecho la presentacion pulsando en2Ver detalleZse puedeademasde presentar una nueva propuesta revisar el resto
de los datos de lapresentaciény del expediente.
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